
 

ПОЛИТИКА  

Общества с ограниченной ответственностью «ИТЕКО Россия» 

в отношении обработки персональных данных на сайтах https://iteco.com, https://rabota.iteco.com 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – «Политика») 

Общества с ограниченной ответственностью «ИТЕКО Россия» (далее – «Оператор»), ИНН 

5250056647, расположенного по адресу: 607600, Нижегородская область, Богородский 

район, город Богородск, ул. Ленина, д. 135, помещ. 3, разработана в соответствии с ч. 2 ст. 

18.1. Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.2. Настоящая Политика разработана с целью обеспечения защиты прав и свобод субъекта 

персональных данных при обработке его персональных данных. 

1.3. Оператором разрабатываются и вводятся в действие локальные нормативные акты 

Оператора в области обработки и защиты персональных данных, которые являются 

обязательными для исполнения всеми работниками Оператора. 

1.4. Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 Закона о персональных данных настоящая 

Политика публикуется в свободном доступе в информационно - телекоммуникационной 

сети Интернет. 

 

2. Основные понятия 

2.1. Для целей настоящего Политики используются следующие основные понятия: 

2.1.1.  Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному физическому лицу (субъекту персональных данных);  

2.1.2.  Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

2.1.3.  Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

2.1.4.  Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными. Оператором является 

Общество с ограниченной ответственностью «ИТЕКО Россия», ИНН 5250056647, 

https://iteco.com,/


расположенного по адресу: 607600, Нижегородская область, Богородский район, город 

Богородск, ул. Ленина, д. 135, помещ. 3; 

2.1.5.  Субъект персональных данных – физическое лицо, к которому относятся персональные 

данные; 

2.1.6.  Конфиденциальность персональных данных - обязательное для выполнения 

Оператором или иным лицом, получившим доступ к персональным данным, требование 

не допускать раскрытия персональных данных третьим лицам, их распространение без 

согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания; 

2.1.7.  Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

2.1.8.  Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

2.1.9.  Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

2.1.10. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

2.1.11. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

2.1.12. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

2.1.13. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

 

3. Принципы обработки персональных данных Оператором 

3.1. Обработка персональных данных Оператора осуществляется в соответствии со 

следующими принципами:  

• законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных; 

• соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 
заявленным при сборе персональных данных; 

• соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 
обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

• обеспечения конфиденциальности персональных данных; 

• достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 
недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 
заявленным при сборе персональных данных; 

• недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз 
данных, содержащих персональные данные; 

• хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта 
персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки; 



• уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты 
необходимости в их достижении. 

• Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора; 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных Оператором 

4.1. Правовые основания для обработки персональных данных Оператором: 

• Положения нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, включая, но не 
ограничиваясь: Конституция Российской Федерации, «Гражданский кодекс Российской 
Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 № 51-Ф, «Гражданский кодекс Российской 
Федерации (часть вторая)» от 26.01.1996 № 14-ФЗ, «Трудовой кодекс Российской 
Федерации» от 30.12.2001 № 197-ФЗ, «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть 
первая)» от 31.07.1998 № 146-ФЗ, «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть 
вторая)» от 05.08.2000 № 117-ФЗ, Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об 
обществах с ограниченной ответственностью», Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ 
«О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», Федеральный 
закон от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», Федеральный закон от 07.08.2001 № 115-ФЗ 
«О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 
финансированию терроризма», Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном 
деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об 
обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», Федеральный закон от 
29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством», Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-
ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации», Федеральный 
закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», постановление Правительства 
Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском 
учете», акт другого органа или должностного лица, подлежащий исполнению Обществом в 
соответствии с положениями законодательства РФ об исполнительном производстве. иные 
нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы 
уполномоченных органов государственной власти;  

• Устав Оператора,  

• Локальные нормативные акты, принятые Оператором; 

• Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; 

• Договор, стороной которого либо выгодоприобретателем, или поручителем, по которому 
является Субъект, заключение договора по инициативе Субъекта или договора, по 
которому Субъект будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 

 

5. Права и обязанности субъектов персональных данных  

5.1. Субъекты персональных данных имеют право на: 

• получение полной информации об их персональных данных, обрабатываемых 
Оператором; 

• доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, 
содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством; 

• уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленных целей обработки;  

• отзыв согласия на обработку персональных данных; 

• принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав; 

• обжалование действий или бездействия Оператора, осуществляемых с нарушением 
требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд; 

• осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 



5.2. Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за 

исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

6. Права и обязанности Оператора персональных данных 

6.1. Оператор обязан: 

• при обработке персональных данных предоставлять субъекту персональных данных по его 
требованию информацию об обработке персональных данных, предусмотренную 
Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 

• при отказе субъекта персональных данных в предоставлении его персональных данных, 
разъяснить последнему последствия такого отказа; 

• в случае если персональные данные были получены не от субъекта персональных данных, 
уведомить об этом субъекта и предоставить ему информацию об обработке персональных 
данных, предусмотренную Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О 
персональных данных»; 

• опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, 
определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям 
о реализуемых требованиях к защите персональных данных; 

• принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 
обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных; 

• давать ответы на запросы и обращения субъектов персональных данных, их 
представителей и уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных; 

• при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уничтожение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных 
Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.2. Оператор имеет право: 

• передавать обрабатываемые персональные данные органам дознания и следствия, иным 
уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации; 

• отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации; 

• осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской 
Федерации. 

6.3. Иные права и обязанности Общества как Оператора персональных данных определяются 

законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

 

7. Категории субъектов персональных данных, обрабатываемых Оператором 

7.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных следующих категорий субъектов 
персональных данных: 

• посетителей сайтов Оператора. 



 

8. Объем, цели и категории обрабатываемых Оператором персональных данных 

8.1.1. Обработка персональных данных посетителей сайтов Оператора. 

8.1.2. Обработка персональных данных посетителей сайтов Оператора осуществляется, с 

целью подбора персонала (соискателей) на вакантные должности оператора. 

8.1.3. Состав персональных данных посетителей сайтов Оператора: фамилия; имя; отчество; 

дата рождения; номер телефона; гражданство; сведения, собираемые посредством 

метрических программ; сведения об образовании; место жительства; сведения о 

предыдущих местах работы и стаже работы; любая дополнительная информация, 

предоставленная пользователем в прикрепляемом резюме; пользовательские данные 

(файлы cookie, в т.ч. тип и версия ОС; тип и версия браузера; тип устройства; ip-адрес). 

 

9. Порядок и условия обработки персональных данных Оператором 

9.1. Перечень действий, совершаемых Оператором с персональными данными. 
9.1.1. При обработке персональных данных Оператор осуществляет следующие действия с 

персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 

9.2. Оператор обрабатывает персональные данные следующими способами: 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 

• автоматизированная обработка персональных данных. 
Оператор вправе самостоятельно выбирать способы обработки персональных данных в 

зависимости от цели обработки и иных факторов. 
9.3. Сроки обработки персональных данных. 
9.3.1. Персональные данные субъектов обрабатываются Оператором до достижения целей 

обработки персональных данных, получения заявления о прекращении обработки 
персональных данных, либо в соответствии с законодательством РФ: Приказом 
Федерального архивного агентства от 20.12.2019 №236  «Об утверждении Перечня 
типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков их хранения», сроками исковой давности, а также иными сроками, установленными 
законодательством РФ. 

9.3.2. Персональные данные, срок обработки которых истек, должны быть уничтожены в 
тридцатидневный срок, если иное не предусмотрено федеральным законом. В случае 
отсутствия возможности уничтожения персональных данных Оператор обеспечивает 
уничтожение персональных данных не позднее шести месяцев. 

9.4. Передача персональных данных третьим лицам. 
9.4.1. Передача персональных данных, обрабатываемых Оператором, третьим лицам возможна 

только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ и 
локальными нормативными актами Оператора, либо в случае согласия субъекта 
персональных данных.  

9.4.2. В случае получения Оператором запроса от третьих лиц о предоставлении персональных 
данных, запрос подлежит обязательной проверке в целях контроля над обоснованностью 
предоставления запроса. При обоснованности полученного запроса Оператор формирует 
ответ на запрос. При необоснованности запроса Оператор направляет отправителю 
запроса письменное уведомление об отказе в предоставлении персональных данных. 

9.4.3. При передаче персональных данных Оператор должен соблюдать следующие 
требования: 

9.4.3.1. Не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия 
субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации; 



9.4.3.2. Предупредить лиц, получивших персональные данные, о том, что эти данные могут 
быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 
подтверждения того, что это правило соблюдено; 

9.4.3.3. Передавать персональные данные субъекта персональных данных его законным, 
полномочным представителям в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации, и ограничивать эту информацию только теми 
персональными данными, которые необходимы для выполнения указанными 
представителями их функции. 

9.5. Распространение персональных данных 
9.5.1. Распространение персональных данных допускается только с отдельного письменного 

согласия субъекта. 
9.6. Доступ к персональным данным. 
9.6.1. Доступ к персональным данным у Оператора имеют только те работники, которым это 

необходимо для исполнения своих должностных обязанностей. К обработке персональных 
данных допускаются работники Оператора, прошедшие процедуру допуска, к которой 
относятся: 

9.6.1.1. Ознакомление работника с локальными нормативными актами (положения, инструкции 
и т.д.), строго регламентирующих порядок и процедуру работы с персональными данными; 

9.6.1.2. Утверждение списка работников, допущенных к обработке персональных данных; 
9.6.1.3. Получение работником и использование в работе минимально необходимых для 

исполнения трудовых обязанностей прав доступа к информационной системе, содержащей 
персональные данные. 

9.7. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 

10.  Меры по обеспечению защиты персональных данных 

10.1. Для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Оператором принимаются следующие 

меры (требования к защите персональных данных): 

10.1.1. Назначение ответственных работников за организацию обработки персональных 

данных у Оператор; 

10.1.2. Издание документов, определяющих политику Оператора в отношении обработки 

персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, 

устранение последствий таких нарушений; 

10.1.3. Обеспечение неограниченного доступа к документу, определяющему политику 

Оператора в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных; 

10.1.4. Применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

10.1.5. Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных действующему законодательству РФ и принятым в соответствии с 

ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 

политике Оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам 

Оператора; 

10.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 

случае нарушения законодательства Российской Федерации, соотношение указанного 



вреда и принимаемых у Оператора мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

10.1.7. Ознакомление работников Оператора, осуществляющих обработку персональных 

данных, с локальными актами по вопросам обработки персональных данных; 

10.1.8. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационных системах персональных данных, а также обеспечение регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных. 

10.1.9. Оповещение уполномоченного органа по защите субъектов персональных данных при 

обнаружении несанкционированного доступа в течении суток с момента обнаружения 

такого доступа. 

 

11. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных 

11.1. Оператор при обращении или по запросу субъекта персональных данных либо его 

представителя, а также по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных блокирует выявленные неточные персональные данные или 

неправомерно обрабатываемые персональные данные этого субъекта персональных 

данных с момента обращения или получения запроса на период проверки достоверности 

полученных сведений.  

11.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании 

документально подтвержденных сведений, представленных субъектом персональных 

данных, уточняет персональные данные и снимает блокирование персональных данных в 

течение срока, установленного ч. 2 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных».  

11.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных Оператор 

прекращает неправомерную обработку персональных данных, а в случае, если обеспечить 

правомерность обработки персональных данных невозможно по различным причинам, то 

Оператор уничтожает такие персональные данные в течение сроков, установленных ч. 3 

ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

11.4. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку персональных данных и 

уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления 

отзыва, если иное не предусмотрено договором между Оператором и субъектом 

персональных данных или законодательством РФ. 

11.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан прекратить 

обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок не более 30 

дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором между Оператором и субъектом персональных данных или 

законодательством РФ. 

 

 

 



12. Ответы на запросы субъектов персональных данных на доступ к персональным 

данным 

12.1. Действия по обработке запросов субъектов персональных данных при выполнении 
Оператором обязательств осуществляется согласно требованиям ст.14, 20 и 21 
Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». 

 

 

13. Заключительные Положения 

13.1. Оператор вправе вносить изменения в настоящую Политику. При этом при внесении 

изменений в Политику, Оператор размещает актуальную версию Политики на 

официальном сайте Оператора и указывает в начале документа дату подготовки 

соответствующей редакции Политики. 

 


